
Ministero della cultura
DIREZIONE GENERALE ARCHIVI

ARCHIVIO DI STATO DI VENEZIA

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONI DI INTERESSE
per l’affidamento diretto ex art. 50, c. 1, lett. b) del D.lgs. n. 36/2023 di un servizio di digitalizzazione e indicizzazione

dei registri dei Ruoli matricolari del fondo Distretto militare di Venezia (classi 1873-1899)

SI RENDE NOTO

che l’Archivio di Stato di Venezia intende esperire una procedura ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b) del D.lgs. n. 36/2023,
da espletarsi attraverso piattaforma elettronica MEPA, per l’individuazione di un soggetto al quale affidare direttamente
il servizio di digitalizzazione e indicizzazione dei registri dei Ruoli matricolari del fondo Distretto militare di Venezia
(classe 1873-1899).

In conformità a quanto stabilito dall’art. 2 dell’Allegato II.1 al D.lgs. n. 36/2023, il presente avviso non costituisce atto
negoziale né un invito a partecipare alla procedura di selezione, esso ha quindi natura meramente esplorativa, non dà
diritto ad alcuna forma di remunerazione, neanche a titolo di rimborso spese, non vincola in alcun modo l’Archivio di
Stato che  si  riserva  di  interrompere  o sospendere  il  procedimento  avviato  e  senza  che  ciò possa ingenerare  negli
operatori economici alcun affidamento.

Amministrazione procedente
Archivio di Stato di Venezia
Campo dei Frari – San Polo 3002 – 30125 Venezia
Tel. 041 5222281 
PEC: as-ve@pec.cultura.gov.it 
PEO: as-ve@cultura.gov.it

Oggetto del servizio
Digitalizzazione mediante scanner planare e software di acquisizione delle immagini messe a disposizione dall’Archivio
di Stato di n. 254 registri appartenenti alla serie dei Ruoli matricolari del fondo Distretto militare di Venezia, contenenti
le informazioni relative alle classi 1873-1899, per un totale stimato di 100.000 pagine.
Indicizzazione dei ruoli digitalizzati limitatamente alle classi 1878-1888, per un totale di 103 registri e una stima di
circa  50.000 matricole,  mediante  l’inserimento  e/o  la  verifica  dei  dati  anagrafici  meglio  specificati  nel  capitolato,
all’interno di una banca dati messa a disposizione dall’Archivio di Stato.

Modalità di esecuzione del contratto
Inizio  dell’esecuzione  e  durata  del  contratto:  le  prestazioni  dovranno  essere  rese  a  partire  dalla  data  di  effettiva
consegna del servizio e sino alla completa conclusione delle prestazioni secondo la tempistica stabilita in sede di stipula
e comunque non oltre dicembre 2024.
Importo massimo dell’affidamento: € 50.000,00.
Luogo di esecuzione: Archivio di Stato di Venezia (sede San Polo 3002, Campo dei Frari).
Procedura e criterio di affidamento: procedimento di affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b) del D.lgs. n.
36/2023, mediante l’utilizzo di piattaforma elettronica MEPA.  
Finanziamento: programmazione finanziata ai sensi dell’art. 1, co. 9 e 10 della L. 190/2014, annualità 2024.

Modalità e termine di presentazione delle candidature
Le manifestazioni di interesse alla procedura di affidamento in oggetto dovranno essere inviate esclusivamente a mezzo
PEC all’indirizzo: as-ve@pec.cultura.gov.it entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 5 aprile 2024.
L’oggetto  della  PEC  dovrà  essere:  “Manifestazione  di  interesse  per  l’affidamento  diretto  di  un  servizio  di
digitalizzazione e indicizzazione di Ruoli matricolari”.
Non si  terrà  conto,  e  quindi  saranno automaticamente  escluse dalla  procedura  di  individuazione delle  proposte da
valutare, le manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza.
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Requisiti di partecipazione
Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 65, co. 2 del D.lgs. 36/2023 che possiedano i seguenti requisiti:

a) possesso dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del D.lgs. 36/2023 e s.m.i. e la capacità di contrarre con
la pubblica amministrazione;

b) del requisito di idoneità professionale di cui all’art. 100, co. 3 del D.lgs. 36/2023;
c) dei requisiti di capacità tecnica e professionale di cui agli artt. 50, co. 1, lett. b) e 100, co. 1, lett. c) del D.lgs.

36/2023, come sotto precisati.
In particolare:

 Requisiti di carattere generale  : l’operatore dovrà dichiarare di non trovarsi in nessuna delle condizioni ostative
previste agli artt. 94, 95 e 98 del D.lgs. 36/2023. 

 Requisiti di idoneità professionale  : l’operatore dovrà dichiarare di essere iscritto nel registro presso la compe-
tente Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura (C.C.I.A.A.), o all’apposito registro, se coo-
perativa, per attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’affidamento. Per gli operatori aven-
ti sede legale in altro Stato membro dell’Unione Europea il requisito è attestato dall’iscrizione in analogo regi -
stro professionale o commerciale dello Stato di appartenenza, in conformità a quanto previsto dall’art. 100, co.
3, del D.lgs. 36/2023. Per i liberi professionisti è richiesto il possesso del codice ATECO 91.01.00 Attività di
biblioteche e archivi e il possesso dei requisiti previsti dall’art. 9-bis del D.lgs. 42/2004 che vengono attestati
tramite iscrizione agli elenchi di cui al Decreto 244/2019 del Ministero per i beni e le attività culturali.

 Requisiti di capacità tecnica e professionale  : ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. b) del D.lgs. 36/2023, l’operatore
deve essere in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattua-
li.  A tal  fine,  deve  attestare,  mediante  dichiarazione  resa  ai  sensi  del  D.P.R.  445/2000,  di  aver  maturato
un’esperienza tecnica e professionale, nell’ultimo triennio antecedente la data di pubblicazione del presente av-
viso, nel settore del presente affidamento, e più precisamente di avere svolto attività analoghe a quelle oggetto
del servizio (art. 100, c. 11 del D.lgs. 36/2023). Tale esperienza deve essere specificatamente indicata all’atto
di adesione al presente avviso, elencando i principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, per un importo
complessivo per l’intero triennio non inferiore a € 100.000, IVA di legge inclusa, con indicazione dei rispettivi
importi, date e committenti, pubblici o privati.

Procedura di individuazione dell’affidatario
Il  presente  avviso  sarà  pubblicato  nel  sito  internet  del  soggetto  affidatario  e  nel  Portale  dell’Amministrazione
Trasparente (PAT) del Ministero della Cultura per un tempo di almeno 15 giorni.
La manifestazione di interesse e il preventivo, accompagnati dai documenti richiesti, dovranno essere trasmessi secondo
le modalità indicate nel presente avviso entro e non oltre la data e l’ora indicate. Non verranno prese in considerazione
manifestazioni di interesse e proposte presentate con differenti modalità o oltre il suddetto termine.
Le richieste di informazioni e/o chiarimenti devono essere indirizzate al direttore esecutivo dei lavori, dott. Salvatore
Alongi (salvatore.alongi@cultura.gov.it). 
Le  risposte,  qualora  di  interesse  generale,  saranno  pubblicate  nel  sito  internet  dell’amministrazione  procedente,  a
integrazione dell’avviso. I quesiti e le richieste di informazioni/chiarimenti dovranno pervenire non oltre cinque giorni
prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle adesioni. Non si assicura il riscontro ai quesiti/richieste
pervenuti successivamente.
L’Amministrazione, dopo la scadenza del termine succitato, esaminerà le proposte pervenute, individuando, tra coloro
che avranno inviato l’adesione alla manifestazione di interesse e la propria proposta e per i quali dalle dichiarazioni
risulti  il  possesso  dei  requisiti  richiesti,  il  soggetto  cui  affidare  direttamente  il  servizio  in  oggetto  attraverso  la
successiva  fase,  da  svolgersi  su  piattaforma  elettronica  MEPA.  Saranno  considerati  preferenziali  per  la  scelta  del
contraente  i  seguenti  requisiti:  fornitura di  analoghi servizi  alla pubblica amministrazione,  esperienza in attività  di
digitalizzazione ed inserimento dati, vantaggiosità della proposta economica in termini di costo o di quantità/qualità del
servizio offerto.
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L’affidamento avverrà anche in presenza di una sola proposta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente, in
relazione all’oggetto del contratto.

Stipula del contratto
Il contratto verrà stipulato attraverso lo strumento della trattativa diretta disponibile sulla piattaforma elettronica MEPA
e  la  formalizzazione  della  proposta  dell’operatore  economico  individuato  al  seguito  dell’esame  delle  proposte
pervenute.

Descrizione della documentazione da presentare

Documentazione amministrativa
Manifestazione di interesse, dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà circa il possesso dei requisiti
(artt.  46-47 D.P.R. 445/2000) per l’affidamento del servizio. La dichiarazione dovrà essere resa secondo il modello
allegato al presente avviso e dovrà contenere tutte le dichiarazioni, le attestazioni, le certificazioni e le notizie in esso
previste  e  alle  quali  si  fa  integrale  rinvio  e  dovrà  essere  sottoscritta  con  firma  digitale  dal  titolare  o  dal  legale
rappresentante dell’operatore.

Preventivo economico
La proposta  economica  dell’operatore  dovrà  essere  espressa  con  un  importo  comprensivo  dell’IVA non superiore
all’importo massimo dell’affidamento. Nel preventivo economico l’operatore deve indicare specificamente gli oneri
aziendali  relativi  alla  sicurezza  di  cui  al  D.lgs.  81/2008, ricompresi  nel  prezzo  proposto,  che  dovranno comunque
risultare  congrui  rispetto  all’entità  e  alle  caratteristiche  delle  prestazioni  oggetto  dell’affidamento.  Nella  proposta
economica l’operatore dovrà altresì indicare i propri costi della manodopera (con la specificazione del CCNL applicato
o, se libero professionista, del tariffario applicato).

Trattamento dati personali
I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 e s.m.i. e dell’art. 13 del Regolamento UE n.
2016/679 (GDPR), esclusivamente nell’ambito del presente avviso.

Foro competente
Per ogni eventuale controversia, che non potesse essere definita a livello di accordo bonario, è competente il Foro di
Venezia.  Viene esclusa la possibilità di ricorrere ad arbitri,  qualunque sia l’oggetto della controversia nascente dal
presente atto.

Pubblicazione avviso
Il presente avviso è pubblicato sul sito dell’Archivio di Stato di Venezia  www.archiviodistatovenezia.it nella sezione
AVVISI nonché nel Portale dell’Amministrazione Trasparente (PAT) del Ministero della Cultura.

Allegati
Domanda di manifestazione di interesse, dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di notorietà
Capitolato descrittivo e prestazionale

Venezia, data del protocollo.

                       La Direttrice
                       Stefania Piersanti
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